
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

اسلامی انجام امور مربوط به اسناد خزانه  

دریافت تخصیص 

مربوطه از اداره 

 بودجه

فت تهیه مستندات و دریا

اطلاعات از اشخاص 

 حقیقی و حقوقی

 مربوطتکمیل فرم های 

اداره دارایی به  

تحویل فرم 

ها و نامه به 

 اداره دارایی

 تهیه نامه جهت

به  ارسال

 اداره دارایی

ط ارسال فرم ها به بانک توس

 اداره دارایی

صدور برگه های اوراق توسط 

 بانک و تحویل به اداره دارایی



 

 صادر اوراق دریافت

از اداره  شده

 دارایی

واحد  و تحویل به روی اسنادو گزارشات تهیه شده بر الصاق اوراق 

  جهت ثبت در سیستم تعهدی  مربوطه

 تهیه فرم های مربوط به تامین اجتماعی

اعی ارسال فرم و گواهی اوراق مربوط به بیمه تامین اجتم

 به سازمان تامین اجتماعی

 


